Guatemala, 31 de Marzo de 2014

Licda. Rosa Maria Chan Guzman
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
ainisterio de Cultura y Deporie

Su despacho

Estimada Sra. Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propasito de presentarie el
informe de actividades mensuales por Servicios  Profesionales
correspondientes al mes de Marzo de 2014, conforme lo estipula el Contrato
Administrativo nomero  200-2014 aprobado mediante Acuerdo Ministerial
nimero 27-2014, y para cobro de mis honorarios presento la factura No.
000015 serie A, detalladas a continuacion:

Principales Actividades Realizadas:

a) Reuniones de Trabajo sobre las Metas Presidenciales 2014 con la
participacion de los directores técnicos del viceministerio de patrimonio
cultural y natural y el delegado de planificacién, en donde se socializaran los
requerimientos de metas de manera mensual y anual, para el dia 10 de
marzo de los cotrientes.

b) Participacion dei taller de Andlisis Institucional para reforzar ia Planificacion
Estratégica; y la relacion y coordinacion del Plan Operativo Anual y el
presupuesto del afio 2014, a llevarse a cabo los dias 26 y 27 de marzo

¢} Continuacién de ia revisién de las distintas auditorias realizadas por parte
de la direccién general de Auditoria del Ministerio de Cultura y Deportes, &
todas las unidades técnicas y administrativas que integran e! Viceministerio
del Patrimonio Cuttural y Natural, y su seguimiento por parie de las mismas
para su posterior desvanecimiento.



d) Participacién en el seminario “Importancia del Monitoreo para la ioma de
Decisiones" a llevarse a cabo en ios salones Xelaji 3y 4 del Hotel Barceld,
zona 9 ciudad de Guatemala.

¢) Continuacion con los procesos de entrevistas de personal en las
dependencias del Viceministerio de Patrimonio Cuttural Yy Matural, en
conjunto con fa Delegacién de Recursos Humanos del Viceministerio.

f) Seguimienio a gestiones y apoyos en dotacién de recursos para ias
distintas unidades técpnicas que componen la direccién general del
patrimonio cultural y natural.

g) Participacion en el dia de entrega de la Orden del Patrimonio Cultural ¥
Natural de Guatemaia a |a Agencia Espafiola de Cooperacion internacional
para el Desarrollo el dia 20 de Marzo de los corrientes en donde se tendran
diversas actividades de caracter artistico, ¥ cultural.

h) Se llevaron & cabo fodas las demas actividades inherentes a la asesoria al
Vicedespacho.

Resultados Obtenidos:

a) Se tuvo la reunion de trabajo sobre ias Metas Presidenciales 2014 con la
participacion de los direciores técnicos del viceministerio de patrimonio
cultural y natural y el delegado de planificacion, en donde se socializaran
los requerimientos de metas de manera mensual y anual, para el dia 10 de
marzo de los comientes.

b) Se participd en el taller de Analisis institucional para reforzar la Planificacion
Estratégica; y la relacién y coordinacidn del Plan Operativo Anual y el
presupuesto del afio 2014, a llevarse a cabo los dias 26 y 27 de marzo

¢) Se continud la revision de las distintas auditorias realizadas por parie de la
direccién general de Auditoria det Minigterio de Cultura y Deportes, a todas
las unidades técnicas ¥ administrativas que integran el Viceministerio del



Patrimonio Cultural y Natural, y su seguimiento por parte de las mismas

para su posterior desvanecimiento.

d)

)

h)

Se participd en el seminario “importancia del Monitoreo para la toma de
Decisiones” a llevarse a cabo en 108 salones XelaiG 3 y 4 del Hotel
Barcel6, zona 9 ciudad de Guatemala.

Se continud con los procesos de antrevistas de personal en las
dependencias del Viiceministerio de Patrimonio Cultural y MNatural, en
conjunto con la Delegacién de Recursos Humanos del Viceministerio.

Se dio el seguimiento correspondiente a gestiones y apoyos en dotacion
de recursos para las distintas unidades técnicas que componen la
direccién general del patrimonio cultural y natural.

Se participd en el dia de enirega de la Orden del Patrimonio Cultural y
Natural de Guatemala a la Agencia Espafiola de Cooperacion
internacional para el Desarrollo el dia 20 de Marzo de los comientes en
donde se tendran diversas actividades de caracter artistico, y cultural.

Se llevaron a cabo todas las demas actividades inherenies a la asesoria
al Vicedespacho.
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